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Handledning Time Care Pool inkl. intresseanmalan

Starta webldsaren (samtliga webldsare fungerar, dven pa mobila enheter) &\ >

mﬁ@ https://tp.molndal.se/TimePoolWebSetup/Public/login.aspx?ReturnUrl=%2fTimePoolWebs O ~ & & H @ Time Care Pool . ‘7 |

Skriv i adressféltet tp.molndal.se (OBS! Inget www.)

Skriv in anvandarnamn och l6senord.

Log:: lrll:amamn Anvandarnamnet far du av Vikarieenheten antingen
via SMS eller brev.
e | Losenord = TimePool (OBS: Stor bokstav pa T och P).
Lésenord Darefter tvingas du att byta losenord till ett personligt.

Glomt I6senord? Kontakta Vikarieenheten via mail eller

Logga in

Vikarieenheten, Mélndal TEST
Vikarieenhetens hemsida

TinfolCy
NS

A STARTSIDAN

Care An Allocate Software Company

Vilkommen Testor Testsson

Testor Testsson [Vikarie] @

Hjslp

S [REREOUIGICERDERS Mina senaste meddelanden 1
n RAPPORTER Se alla mina meddelanden]
Bokningar [¥] Aktuella forfrégningar [] Ej aktuella férfragningar [ Generella [] Alla
@ minPROFIL
B nvTRessEANMALAN Fran Skickat Meddelande D Info
a JANDRA LOSENORD Lena Nilsen 2017-05-19  Férfragan ID 272144: Timvikarier/Timvikarier/Vard Timvik 19 maj 9:00 - 19 maj 17:00 Rast: 30 Medtag badkl&der 272144  Info
Lena Nilsen 2017-05-16  Du har blivit bokad fér ID 272151 : Timvikarier/ Timvikarier/Vérd Timvik 20 maj 15:00 - 20 maj 22:00 Rast: 0 20 maj 22:00 - 21 maj 6:30 Rast: 0 21 maj 272151 Info
LOGGA UT 6:30 - 21 maj 10:00 Rast: 0
vikarieenheten, Mélndal TEST Lena Nilsen 2017-05-16 Var god svara pa: Forfragan ID 272149: Timvikarier/Timvikarier/Vard Timvik 30 maj 8:30 - 30 ma] 16:30 Rast: 0 27214%  Info
Vikarieenhetens hemsida Lena Nilsen 2017-05-16 Foriragan ID 272150: Timvikarier/Timvikarier/Vard Timvik 30 maj 8:30 - 30 ma] 16:30 Rast: 0 272150 Info
Lena Nilsen 2017-05-16 Forfragan ID 272149: Timvikarier/Timvikarier/Vard Timvik 30 maj 8:30 - 30 maj 16:30 Rast: 0 27214¢  Info
Mitt schema for de kommande 7 dagarna Mina férfragningar
fredag 19/5 19 maj 09:00 - 17:00, Rast: 30 vard Timvik (ID: 272144) Ja
1érdag 20/5 Bej
kl 15:00-22:00, Rast: 0, Vard Timvik (Bestéllning ID: 272151) 30 maj 08:30 - 16:30, Rast: 0 Vérd Timvik (ID: 272149) Ja
ki 22:00-06:30n, Rast: 0, Vard Timvik (Bestllning ID: 272151) o
=

sondag 21/5
kl 06:30-10:00, Rast: 0, Vard Timvik (Bestllning ID: 272151)

1. Pé startsidan far du en dverblick ver de meddelanden som har skickats till dig med bokningar,
forfragningar och annan information.

2. Har kan du svara pa forfragningar om arbete (som ett alternativ till SMS)

3. Omdu klickar pa klockslaget eller enhetens namn far du upp nedanstéende fonster. Klicka pa adressen och
en karta som visar enheten du ska jobba pa kommer upp (denna funktion finns dven i den personliga

.

Detaljer for bestallning

Pass: 30 maj 08:30 - 16:30 Rast: 0
Plats: e —— -
Adress:

Denna funktion &r under arbete och géller
ej vikarier som arbetar inom lokalvard

Niémndemansgatan 3, Mélndal (Extern
karttjéinst)

Bestéllning
ID:
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Visa hur du kan jobba - Ldgga in och ta bort tillganglighet

ﬂmferaau An Allocate Software Company Testor Testsson [Vikarie] @

Personlig kalender Hialp
2
[
. Visa
maj 2017 . i
MIN PROFIL v.18 ma 1 maj ti 2 maj on 3 maj 1o 4 maj fr 5 maj s bothe alpese
@ TG00 Mina forfragningar
01:00 I . .
c Farfi tackat
B NTRESSEANMALAN 20 oriragningar jag tackat ja
04:00 -
a ANDRA LOSENORD 0500 ¥} M!n tillganglighet
g: gg [ Mina schemapass
LOGGA UT 08:00 10: 272153 Vérd Timwik
08:00-17:00
o Rast:30 Intervall: (60~ |min
Vika;ieenha:'en, Hu:lndal :EST :;gg Starttid 000 ~
vikarieenhetens hemsida 13:00 . =
2100 Sluttid: 2400 v
15:00
16:00 Verkstall
17:00
18:00
1200 () Horisontell (@) Vertikal
2000
21.00
2200
23.00
v.19 ma 8 maj 1i 9 maj on 10 maj 10 11 maj fr 12 maj 16 13 maj 50 14 maj

1. Klicka pa Personlig kalender

2. Du kan stélla in kalendern pé olika satt genom att klicka pd “kugghjulet”

3. | personlig kalender anmaler du din tillgénglighet (visar for Vikarieenheten hur du kan jobba) genom att
trycka pa knappen Anmaél tillganglighet.
For att ta bort tillganglighet for en sammanhangande period (flera dagar efter varandra) trycker du pa
knappen Ta bort tillgénglighet.

Anmiil tillgénglighet Ta bort tillgénglighet
Kioaislag Fran Till
M 4 E.
[ Heldygn Tillgénglighet pé pass dér du blivit bokad kommer inte att tas bort.
All annan tillganglighet kommer att tas bort.
Intresseanmalningar kommer ocksa att tas bort
Intervall 5
Startdatum Slutdatum

2017-05-19 ‘ 2017-05-26 ‘
Anmil bara fér foljande veckodagar

vl Mandag [v] Tisdag [wi Onsdag [v] Torsdag [v] Fredag
V] Lérdag [ Siindag

Upprepavar 1 vecka
o

4. Har registrerar du din tillganglighet (visar for Vikarieenheten hur du kan jobba). Du kan vilja att lagga
tillgénglighet dag for dag, vilka tider du &r tillganglig.

Du kan dven valja att bocka i heldygn (tillganglighet 24h 00.00-24.00) eller klockslag mellan ett
intervall(startdatum-slutdatum) vilka tider du &r tillgénglig.

5. For att ta bort tillganglighet for en sammanhangande period (flera dagar efter varandra) trycker du pa
knappen Ta bort tillganglighet. Ange intervall i kalendern under Fran och Till
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2017-05-22

0700

[] Heldygn

6. Omdu vill lagga tillganglighet en specifik dag och tid kan du klicka direkt i kalendern pa aktuell dag och
ange tid nér du kan arbeta.

For att justera eller ta bort tillganglighet en enstaka dag klickar du pa tiden den aktuella dagen.

7. For att justera tid: Skriv in de nya klockslagen och tryck OK. For att ta bort tiden - klicka pa Ta bort och
bocka vid behov i rutan Heldygn. Klicka p4 OK sa har din tillganglighet uppdaterats.

Kontrollera regelbundet hur du har jobbat

Rapporter
4\ STARTSIDAN PP
B PERSONLIG KALENDER Tillgangliga rapporter
Personligt schema Fran Till

M RraPPORTER

@ MiNPROFIL ‘ 2017-04-22

[ INTRESSEANMALAN
Forhandsgranska

B ANDRA LOSENORD

2017-05-22

LOGGA UT

Vikarieenheten, Mdlndal TEST

Vikarieenhetens hemsida

Ett bra satt att kontrollera hur du har jobbat & genom rapporten Personligt schema. Den sammanstaller dina
arbetspass och din arbetstid under den angivna perioden.

Om du vill ha en total summering éver hur du har jobbet under en period gér du in under Min Profil och viljer
fliken Saldon.

Min pr0f|| Persondata  Adress  Onskemal  Arbetsplatser I(ompetenserl Saldo I Hjilp
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Intresseanmalan p& annonserade vikariet/arbetspass

A STARTSIDAN

2017-08-01

Under denna sida hittar du lediga arbetspass som matchar de arbetsplatser du ar
anmaéld hos i Mélndals Stad. Om du klickar héar kan du anmala intresse for dessa

@ PERSONLIG KALENDER lediga arbetspass.
B repPoORTER OBS: Dessa arbetspass gar inte ut som forfragningar via SMS utan kan ses som
(@) MINPROFIL jobbannonser for lediga arbetspass som du kan anmala intresse till. Det kan tex

I B inTRESSEANMALAN I

g ANDRA LOSENORD

LOGGA UT

Intresseanmalan

Lediga jobb Mina Intresseanmdlningar

Hir kan du anmaéla ditt intresse fér en utannonserad bestallning.
En intresseanmaélan skar dina chanser att fa jobbet!

Intervall
Fran Till

2017-05-19 IT‘ 2017-06-02 IT‘

handla om langre sammanhéngande vikariat pa en arbetsplats.

Hjélp

I [+ Visa endast pass dér jag har tillgénglighet 1

D Plats Fran Till Antal pass Annonstext Status
2 272152 Vard Timvik 3 2017-05-21 13:00 2017-05-21 19:00 1 ntresseanmaéld
272154 Vard Timvik 2017-05-23 07:00 2017-05-23 16:00 1
272155 Vard Timvik 2017-05-24 08:00 2017-05-24 14:00

]
(=]
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1. Taalltid bort denna bock och klicka p& knappen Visa sa visas alla annonserade vikariat, &ven de som inte

matchar mot din tillganglighet i kalendern.

2. Har visas de arbetspass/vikariat som har annonserats ut och som matchar de arbetsplatser du &r anmald hos i

Moélndals Stad.

3. Klicka pa lanken under Plats (arbetsplatsen) sa 6ppnas ett detaljerat informationsfonster. Dar kan du bland

annat klicka pa adressen till arbetsplatsen, och fa en karta/vagbeskrivning.
4. Du anmaler ditt intresse for det annonserade arbetspasset genom att klicka pa knappen Anmal.

Vill du ta tillbaka en anmélan klickar man pa knappen Angra

Om du blir bokad pé& ndgot av de vikariat/arbetspass som du har anmalt intresse till far du bekraftelse via SMS

samt pa din personliga sida i Time Care Pool precis som vanligt.

OBS: Du far inte ndgon information om nagon annan har blivit bokad pa arbetspass dit du anmalt intresse.
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Min profil
3
Min pI'OfII Persondata A]d-ress Onskemal Arbetzsp\atser Kompetenser Sﬂ;o Hijglp
A sTaRTSIDAN
E PERSONLIG KALENDER Foérnamn
R r2pPORTER Testor
Efternamn
P AL AN Testsson
B ANDRA LOGSENORD Signatur
LOGGA UT
Vikaricenheten, Maindal TEST | | Sreonnummer
Vikarieenhetens hemsida 1212121212
Sprakval
Svenska j
Anviindarnamn
TESTORO1

Andra mitt losenord

1. Adress: Vid &ndring av adress och telefonnummer kontakta Vikarieenheten.

2. Arbetsplatser: Har ser du de arbetsplatser som du ar bokningsbar pa. Vid fragor och funderingar kring detta
kontaktar du Vikarieenheten.

3.  Kompetenser: Har ser du dina kompetenser.

4. Saldo: Har ser du arbetad tid manad for manad

Andra lésenord

Andra l6senord
A STARTSIDAN

BY PERSONLIG KALENDER Nuvarande lésenord
I RraPPORTER
(@ MmN PROFIL Nyt Isenord

B NTRESSEANMALAN
.. . Upprepa nytt |6senord:
@ ANDRALOSENORD .

LOGGA UT

Vikarieenheten, Mélndal TEST m Avbryt

Vikarieenhetens hemsida

1. Du kan sjélv vlja att byta lésenord. Har du glémt bort dit 16senord eller anvdndarnamn? Ring eller maila
vikarieenheten s hjalper vi dig att byta
2. Glém gj att logga ut nar du &r klar

Hjalp Hjalp

Hogst upp till hoger pa varje sida finns en lank till hjalp-funktionen i Time Care Pool.



.'O - - (
ol - B 2017-08-01

Till dig som ar timvikarie pa Vikarieenheten
Hur far du som timvikarie uppdrag pa Vikarieenheten?
Du som timvikarie l&agger dig tillgdnglig via Time Care Pool enligt instruktionerna ovan.

Vikarieenheten skickar en forfragan om arbete i form av ett SMS. Observera att du far
forfragan enbart om du har lagt din tillganglighet pa din sida i Time Care Pool.

Forfragan innehaller information om enheten, datum och tid pa ett arbetspass.
Viktigt ar att nar ni svarar JA eller NEJ pa SMS:et.

Darefter far du antigen ett SMS som bekraftar att du &r bokad pa enheten eller ett SMS att
nagon annan bokades.

Vi vill poangtera vikten av att du kontinuerligt gar in pa din sida i Time Care Pool
(tp.molndal.se) och justerar din tillgdnglighet. Tillgangligheten visar att man kan och vill
arbeta. Detta gor att du ej far onédiga SMS om du inte vill arbeta. Tillganglighet innebéar
ocksa att vi vid akuta bestallningar kan ta en personlig kontakt med dig via telefon en kort
stund innan passets start. Vi 6nskar att du vid forfragningar av pass svarar sa snart du kan, da
enheterna behover fa ett besked.

GI6m heller inte att titta under Intresseanmalan pa din sida i Time Care Pool. Dar
utannonseras tex langre sammanhéngande vikariat pa en arbetsplats som du kan
anmala intresse till.

Kontaktuppgifter Vikarieenheten

Hemsida: http://www.molndal.se/startsida/arbete-och-naringsliv/timvikarie-i-molndal.html

N&mndemansgatan 3, entréplan
431 33 MdlIndal

Tfn: 031-31520 14

Epost: vikarieenheten@molndal.se

Oppettider: méndag - fredag 6.30-16.30


http://www.molndal.se/startsida/arbete-och-naringsliv/timvikarie-i-molndal.html

